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ЗМІЇВСЬКА МІСЬКА РАДА
ЧУГУЇВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
LXXXVIII сесія VIII скликання
РІШЕННЯ
	07 жовтня 2025 року
	                   м. Зміїв
	      № 4860-LXXXVIII-VIII



Про зміну найменування та затвердження Положення про Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради в новій редакції 
Для приведення у відповідність до вимог частини десятої статті 16 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» (в редакції Закону України від 21 серпня 2025 року №4579-IX «Про засади державної політики національної пам’яті Українського народу»), відповідно до статей 6, 9 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», статті 1 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», враховуючи рішення LХХХVІI сесії Зміївської міської ради VIII скликання від 16 вересня 2025 року                      № 4786-LХХХVІI-VIII «Про зміну найменування органу місцевого самоврядування», керуючись статтями 25, 26, 54 та 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховуючи рішення постійної комісії міської ради з питань розвитку прав людини, законності, депутатської діяльності і етики, освіти, культури, молоді, спорту, охорони здоров’я та соціального захисту населення (витяг з протоколу № 87 засідання постійної комісії від 06 жовтня 2025 року), Зміївська міська  рада 
В И Р І Ш И Л А:

1. Змінити найменування Відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради (ідентифікаційний код юридичної особи 44391050) на Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області.
2. Визначити наступне скорочене найменування Відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області (ідентифікаційний код юридичної особи 44391050) – Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради.
3. Затвердити Положення про Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області (ідентифікаційний код юридичної особи 44391050) в новій редакції (додається).

4. Начальнику Відділу реєстраційних послуг (державному реєстратору) Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області Андрію БОРКУ провести в установленому чинним законодавством порядку необхідні дії та заходи, пов’язані з державною реєстрацією змін до відомостей про юридичну особу - Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області (ідентифікаційний код юридичної особи 44391050), що містяться в Єдиному державному реєстрі.
5. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з питань розвитку прав людини, законності, депутатської діяльності і етики, освіти, культури, молоді, спорту, охорони здоров’я та соціального захисту населення (Євген ДВИГУН).

Міський голова                                                                                            Павло ГОЛОДНІКОВ

ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення LXXXVIII сесії Зміївської міської ради VIІI скликання

07 жовтня 2025 року № 4860-LXXXVIII-VIII
Міський голова
__________________Павло ГОЛОДНІКОВ
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ  реєстраційних послуг Зміївської міської ради 

Чугуївського району Харківської області
(ідентифікаційний код юридичної особи 44391050)
(нова редакція)

м. Зміїв, 
2025 рік
Розділ 1. Загальні положення
1.1. Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області (далі - відділ) є виконавчим органом Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області (далі – Міська рада), який утворюється, реорганізується, ліквідується рішенням Міської ради.
1.2. Відділ реалізує повноваження, покладені на місцеве самоврядування у сфері державної реєстрації речових прав, у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи.
1.3. Основною метою діяльності Відділу є забезпечення на території населених пунктів Зміївської територіальної громади виконання покладених на органи місцевого самоврядування повноважень у сфері державної реєстрації прав, у сфері державної реєстрації юридичних осіб, громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, та фізичних осіб – підприємців.

1.4. Відділ є підзвітним і підконтрольним Міській раді, підпорядкований її виконавчому комітету, секретарю Зміївської міської ради, Зміївському міському голові.
1.5. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією і законами України, постановами Верховної Ради України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, нормативними актами профільних міністерств, рішеннями Міської ради та її Виконавчого комітету, розпорядженнями Міського голови, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами.

1.6. Відділ є юридичною особою публічного права, неприбутковою організацією, має самостійний баланс, рахунки в установах банків, печатку із зображенням Державного Герба України та своїм найменуванням, власні бланки та штампи. 

Державні реєстратори мають свої печатки. Зразок та опис печатки державного реєстратора встановлює Міністерство юстиції України.

1.7. Відділ має право, у межах своїх повноважень, мати немайнові права, нести зобов’язання, бути позивачем і відповідачем у судах.

1.8. Засновником Відділу, а також розпорядником майна, переданого Відділу в користування, є Міська рада.

1.9. Повне найменування Відділу: Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради Чугуївського району Харківської області. Скорочене найменування Відділу: Відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради.
1.10. Місцезнаходження Відділу: 63404, Харківська область, Чугуївський район, місто Зміїв, вулиця Адміністративна, 16.

1.11. Фактична адреса Відділу: 63404, Харківська область, Чугуївський район, місто Зміїв, вулиця Адміністративна, 16.

1.12. Положення про Відділ, структуру, штатну чисельність, фонд оплати праці працівників Відділу та видатки на його утримання в межах виділених асигнувань визначає Міська рада.

1.13. Порядок взаємодії Відділу з іншими виконавчими органами Міської ради визначається Міським головою.

1.14. Відділ є власником баз персональних даних. Збір та обробка персональних даних здійснюються згідно з діючим законодавством.

1.15. Відділ фінансується за рахунок коштів міського бюджету, які виділені на його утримання. 

Джерелами фінансування Відділу є: 

- кошти міського бюджету; 

- інші кошти, передані Відділу згідно з чинним законодавством. 

1.16. Майно, яке знаходиться на балансі Відділу, є комунальною власністю Зміївської територіальної громади в особі Міської ради та закріплюється за Відділом на праві користування. 

1.17. Бухгалтерський облік та складання фінансової звітності Відділу проводиться відповідно до вимог чинного законодавства відділом бухгалтерської служби Зміївської міської ради.

Розділ 2. Завдання Відділу
Основними завданнями Відділу є:
2.1. Надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.
2.2 Надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
2.3. Здійснення інформаційної підтримки, координації діяльності, консультування суб'єктів господарювання, фізичних осіб, які звертаються до Відділу з питань його компетенції. Організаційне забезпечення доступу до публічної інформації стосовно завдань Відділу.

2.4. Підготовка та подання на розгляд Міської ради та її Виконавчого комітету проектів рішень з питань, що входять до компетенції Відділу.
Розділ 3. ФУНКЦІЇ Відділу
Відділ відповідно до визначених повноважень виконує такі завдання:

3.1. Забезпечує дотримання Конституції України та законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, рішень Міської ради та її Виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, інших нормативних актів, що регулюють забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації.
3.2. У сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень:
1) проведення державної реєстрації прав;

2) ведення Державного реєстру прав;

3) взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;

4) здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та іншими нормативно-правовими актами у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.
3.3. У сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців:
1) прийом документів, поданих для державної реєстрації;

2) державна реєстрація та проведення інших реєстраційних дій;

3) ведення Єдиного державного реєстру та надання відомостей з нього;

4) формування та передача реєстраційних справ на зберігання до уповноважених на таке зберігання суб’єктів державної реєстрації;

5) здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» та іншими нормативно-правовими актами у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

3.4. Відділ, відповідно до покладених на нього завдань:
1) готує проєкти розпорядчих актів Міської ради, Виконавчого комітету та міського голови в межах своїх повноважень;

2) бере участь у роботі комісій, нарад, семінарів з питань, віднесених до основних завдань та функцій, визначених цим Положенням;

3) забезпечує, у межах своїх повноважень, дотримання вимог законодавства та реалізацію державної політики стосовно захисту інформації;

4) інформує населення про стан здійснення визначених законом повноважень;

5) забезпечує дотримання вимог Закону України «Про захист персональних даних»;
6) виконує інші функції та передбачені чинним законодавством повноваження, пов’язані з виконанням основних завдань.
Розділ 4. Права Відділу
Відділ має право:

4.1. Одержувати в установленому законодавством порядку від інших структурних підрозділів Міської ради, керівників підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на Відділ завдань.

4.2. Залучати спеціалістів структурних підрозділів Міської ради, підприємств, установ, організацій (за згодою їх керівників) до роботи з розгляду питань, що належать до його компетенції.

4.3. Вносити в установленому порядку пропозиції щодо вдосконалення роботи Відділу з питань, що віднесені до компетенції Відділу.

4.4. Вносити пропозиції щодо кадрового резерву та підвищення кваліфікації працівників Відділу.

4.5. Подавати міському голові у встановленому порядку пропозиції щодо відзначення працівників Відділу нагородами, застосування форм матеріального заохочення за високі досягнення у праці.

4.6. Користуватися в установленому порядку інформаційними базами органів місцевого самоврядування, системами зв`язку і комунікацій, мережами спеціального зв`язку та іншими технічними засобами.

Розділ 5. НАЧАЛЬНИК ВІДДІЛУ (ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР). ПРАЦІВНИКИ ВІДДІЛУ
5.1. Відділ очолює начальник відділу (державний реєстратор), який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою, в порядку передбаченому Законами України «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» та «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

5.2. На посаду начальника відділу (державного реєстратора) призначається особа за кваліфікаційними вимогами, визначеними Міністерством юстиції України.

5.3. Не може бути призначена на посаду начальника відділу (державного реєстратора) особа, до якої існують обмеження, передбачені Законом України «Про державну службу», «Про службу в органах місцевого самоврядування» та «Про запобігання корупції».

5.4. Начальник Відділу (державний реєстратор):

1) Здійснює загальне керівництво діяльністю Відділу.

2) Розподіляє обов'язки між працівниками Відділу, очолює і контролює їх роботу.

3) Координує роботу Відділу з іншими виконавчими органами ради та старостами.

4) Забезпечує у межах своєї компетенції контроль за станом справ Міської ради, що належать до сфери діяльності Відділу, вживає необхідних заходів до їх поліпшення.

5) Приймає на роботу, здійснює переведення, звільнення працівників Відділу, їх заохочення або притягнення до відповідальності згідно із чинним законодавством.

6) Представляє за дорученням Міського голови Міську раду та Виконавчий комітет в органах виконавчої влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах, організаціях з питань, що відносяться до його компетенції.

7) Підтримує зв'язки з відповідними виконавчими органами ради з питань обміну досвідом.

8) Бере участь у засіданнях Міської ради, Виконавчого комітету, нарадах Міського голови у разі розгляду питань, що належать до компетенції Відділу.

9) Вносить на розгляд Міського голови пропозиції щодо оптимізації роботи та штатних одиниць Відділу.

10) Затверджує посадові інструкції працівників Відділу.

11) Забезпечує виконання плану роботи Міської ради та Виконавчого комітету з питань, що стосуються відділу, доручень керівництва, плану роботи Відділу.

12) Подає письмові пропозиції щодо планів навчань та підвищення кваліфікації посадових осіб Відділу.
13) Розробляє і здійснює заходи щодо поліпшення організації та підвищення ефективності роботи відділу.

14) Контролює стан трудової та виконавчої дисципліни у Відділі.
15) Здійснює ведення табелю обліку робочого часу працівників відділу.
16) Виконує інші доручення керівництва Міської ради, що пов'язані з діяльністю Відділу.

17) Несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань.

18) Підписує і візує документи в межах своєї компетенції.

19) Забезпечує у межах своїх повноважень підготовку проектів рішень Міської ради, Виконавчого комітету, розпоряджень міського голови.

20) Веде особистий прийом громадян.

21) Здійснює функції державного реєстратора відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань».
22) Без доручення діє від імені Відділу, представляє його інтереси в органах державної влади і органах місцевого самоврядування, інших організаціях, у відносинах з юридичними особами та громадянами.
23) Здійснює інші повноваження відповідно до покладених на нього завдань окремими рішеннями Міської ради та Виконавчого комітету, розпорядженнями Міського голови.

5.5. На період відсутності начальника (державного реєстратора) (відпустка, відрядження, хвороба тощо) його обов’язки виконує інший працівник відділу, визначений відповідним розпорядженням Міського голови.

Розділ 6. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ

Відділ в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами міської ради, органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями, об`єднаннями громадян та засобами масової інформації з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.
Розділ 7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ

7.1. Працівники Відділу несуть відповідальність згідно з чинним законодавством. Матеріальна шкода, завдана незаконними діями чи бездіяльністю посадових осіб Відділу при здійсненні ними своїх повноважень, відшкодовується у встановленому законом порядку.

7.2. За порушення трудової та виконавчої дисципліни працівники Відділу притягуються до відповідальності згідно з чинним законодавством України.

7.3. Начальник Відділу несе персональну відповідальність за:

1) Неналежну організацію роботи Відділу, незадовільний стан діловодства, службової та виконавської дисципліни.

2) Незабезпечення виконання покладених на Відділ завдань та функцій, передбачених цим Положенням.

3) В частині, що не суперечить вимогам Законів України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», недотримання законності в службовій діяльності працівниками Відділу.

4) Незадовільний стан професійної підготовки та виховної роботи з особовим складом Відділу.

5) Негативні наслідки наказів, доручень, самостійно прийнятих рішень під час виконання службових обов'язків та за бездіяльність.

6) Незабезпечення створення належних умов з охорони праці.

7) Невідповідність прийнятих ним рішень вимогам чинного законодавства.

8) Невиконання рішень Міської ради та Виконавчого комітету, розпоряджень і доручень Міського голови.

9) Несвоєчасну і недостовірну подачу інформацій та звітів, що належать до компетенції Відділу.

7.4. Працівники Відділу несуть відповідальність за недотримання даного Положення, бездіяльність або невиконання наданих прав; порушення правил внутрішнього розпорядку та трудової дисципліни, норм етики, поведінки посадової особи органів місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та її проходженням.

7.5. Державні реєстратори додатково несуть відповідальність, визначену Законами України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» та іншими нормативно-правовими актами у сфері державної реєстрації.

7.6. Працівники Відділу несуть відповідальність за збереження документів, які надійшли у Відділ.

Секретар міської ради 
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