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ЗМІЇВСЬКА МІСЬКА РАДА
ЧУГУЇВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я
	21 серпня 2024 року
	м. Зміїв
	№ 560


Про деякі питання надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи 
Для забезпечення на території Зміївської територіальної громади постійного та сталого доступу населення, органів внутрішніх справ, судів, інших установ, організацій і посадових осіб до інформації про реєстрацію місця проживання (перебування) фізичних осіб,  у відповідності до статті 25 Закону України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», статей 5-7, 11  Закону України «Про інформацію»,  статей 8, 16 Закону України «Про захист персональних даних», керуючись статями 371, 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Зміївської міської ради
ВИРІШИВ:
1.Затвердити Порядок надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи (додається).

2.Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітетут  Зміївської міської ради Оксану ПРИЙМАК.
Перший заступник міського голови




Тетяна ТІМОФЄЄВА
Додаток 

до рішення виконавчого комітету Зміївської міської ради 

від 21 серпня 2024 року № 560
ПОРЯДОК

надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи
1. Загальні положення
1.1. Порядок надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи (далі - Порядок) визначає процедуру надання інформації про місце проживання (перебування) особи, в тому числі інформацію про зареєстроване/зняте місце проживання особи, інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, інформації про останнє місце проживання померлої особи, фізичним та юридичним особам, нотаріусам, адвокатам.

Цей Порядок розроблено на підставі Конституції України, Цивільного кодексу України, Законів України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про інформацію»,  «Про захист персональних даних», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», інших нормативно-правових актів України.

1.3. Інформація, вказана в пункті 1.1 цього Порядку, надається на підставі відомостей, які містяться у Реєстрі територіальної громади, що ведеться   сектором з питань реєстрації та декларування місця проживання відділу надання адміністративних послуг Зміївської міської ради (далі - Сектор) засобами відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби України із доступом через офіційний вебсайт Державної міграційної служби України (далі - Реєстр).

За отриманням такої інформації громадяни звертаються до працівників Сектору у старостатах або безпосередньо до Сектору в адміністративному центрі громади в залежності від місця проживання такої особи.

Така інформація готується відповідно до Порядку створення, ведення та адміністрування реєстрів територіальних громад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 №265 (із змінами), друкується на бланку Сектору та завіряється працівниками Сектору з проставлянням печатки в такі терміни:

- за зверненнями громадян - у день звернення;

- за зверненнями  юридичних осіб, нотаріусів, адвокатів - протягом 30 днів, якщо інше не передбачене законодавством.

1.4.Запити юридичних осіб, нотаріусів, адвокатів про надання інформації про місце проживання (перебування) особи направляються/подаються до  Зміївської міської ради на підставі та в межах  визначених чинним законодавством повноважень та зобов'язань, зокрема щодо захисту персональних даних, а також, у відповідності до ст.16 Закону України “Про захист персональних даних”, у запитах обов'язково зазначаються:
1) найменування, місцезнаходження юридичної особи, яка подає запит, посада, прізвище, ім'я та по батькові особи, яка засвідчує запит; підтвердження того, що зміст запиту відповідає повноваженням юридичної особи (для юридичної особи - заявника);

2) прізвище, ім'я та по батькові, а також інші відомості, що дають змогу ідентифікувати фізичну особу, стосовно якої робиться запит;

3) відомості про базу персональних даних, стосовно якої подається запит, чи відомості про володільця чи розпорядника персональних даних;

4) перелік персональних даних, що запитуються;

5) мета та/або правові підстави для запиту.

Запити можуть подаватися у паперовому та/або електронному вигляді на електронну адресу Зміївської міської ради: 0458674@mail.gov.ua.

1.5. У випадку якщо відомості, вказані у пункті 1.1 цього Порядку, відсутні у Реєстрі, інформація надається з використанням відомостей, які містяться в картотеках з питань реєстрації осіб (картка реєстрації особи, адресна картка), будинкових книгах населених пунктів старостинських округів Зміївської територіальної громади, будинкових книгах приватних будинків та/або в інших документах, наданих зацікавленими особами, із обов’язковим зазначенням дати, на яку така інформація є актуальною. 

Таку інформацію готує у вигляді листа-відповіді та роздруковує на бланку Зміївської міської ради спеціаліст Сектору. Вказана інформація підписується Зміївським міським головою, реєструється відділом документообігу та  роботи із зверненнями громадян міської ради, отримується зацікавленою особою або надсилається поштою. 

Такий запит задовольняється протягом тридцяти календарних днів з дня його надходження, якщо інше не передбачено законом.
1.6.Надання інформації про зареєстроване/зняте місце проживання особи, інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, інформації про останнє місце проживання померлої особи та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках та в межах, передбачених законами України та іншими нормативно - правовими актами, і лише в інтересах та з дотриманням прав людини або за згодою самої особи.
2. Надання інформації про місце проживання (перебування) особи, в тому числі інформації про зареєстроване/зняте місце проживання особи, інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, інформації про останнє місце проживання померлої особи, у випадку відсутності відомостей у Реєстрі

2.1. Зацікавлені в отриманні інформації особи звертаються до Зміївської міської ради, працівників Сектору у старостатах або безпосередньо до Сектору в адміністративному центрі громади в залежності від місця проживання такої особи.

2.2. Для отримання інформації про своє зареєстроване/зняте місце проживання особи, фізична особа або її законний представник/представник за дорученням подає спеціалістам Сектору наступні документи:

- письмову заяву на ім'я міського голови (додаток 1);

- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу (для дітей, які не досягли чотирнадцятирічного віку, свідоцтво про народження);

- будинкову книгу (у разі наявності).

У разі подання заяви представником особи за дорученням додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу  представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як представника.

У разі подання заяви законним представником особи додатково  подаються:

- документ, що посвідчує особу  законного представника;

- документи, що підтверджують повноваження законного представника (свідоцтво про народження, рішення суду про призначення опікуна/піклувальника, яке набрало законної сили, рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки/піклування тощо).

2.3. Для отримання інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб власник такого житлового приміщення/будинку або її законний представник/представник за дорученням подає спеціалістам Сектору наступні документи:

- письмову заяву на ім'я міського голови (додаток 2) або відповідний запит нотаріуса (адвоката), в якому зазначено прізвище, ім'я та по батькові, адреса проживання (перебування), дата народження, а також інші відомості, що дають змогу ідентифікувати фізичну особу, стосовно якої робиться запит;

- паспорти громадян України або інші документи, що посвідчують особу (для дітей, які не досягли чотирнадцятирічного віку, свідоцтво про народження), місце проживання яких зареєстроване у житловому приміщенні/будинку;

- документ, що посвідчує права власності на житлове приміщення/будинок;

- будинкову книгу (у разі наявності).

У разі подання заяви представником особи за дорученням додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу  представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як представника.

У разі подання заяви законним представником особи додатково  подаються:

- документ, що посвідчує особу  законного представника;

- документи, що підтверджують повноваження законного представника (свідоцтво про народження, рішення суду про призначення опікуна/піклувальника, яке набрало законної сили, рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки/піклування тощо).

2.4. Для отримання інформації про останнє місце проживання померлої особи та осіб, що з такою особою проживали,  заінтересована особа подає спеціалістам Сектору наступні документи:
- письмову заяву на ім'я міського голови (додаток 3);

- запит нотаріуса із зазначенням відомостей відповідно до пп.1.4. (в разі необхідності);

- свідоцтво про смерть померлої особи;

- документи щодо  осіб, місце проживання яких було зареєстроване у житловому приміщенні/будинку станом на дату смерті померлої особи;

- будинкову книгу (у разі наявності).

2.5. Відповідальність за достовірність інформації та документів, які надаються  спеціалістам Сектору, несе особа, яка звертається за отриманням необхідної інформації. 

2.6. Інформація не надається у разі, якщо:

- особа не подала необхідних документів, зазначених в п. 2.2. - 2.4 цього Порядку;

- особа не має відповідних повноважень;

- надання інформація не передбачене чинним законодавством України.
Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету Зміївської міської ради
                                      Оксана ПРИЙМАК

Додаток 3

до Порядку надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи
Зміївському міському голові

Павлу ГОЛОДНІКОВУ

___________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові)
________________________________________________________________

___________________________________________
(адреса заявника)
_________________________________________________________________
тел:____________________________________________________________

ЗАЯВА
Прошу  надати мені інформацію щодо зареєстрованого місця проживання померлої особи

 ___________________________________________________________________________
(прізвище, ім'я, по батькові)
___________________________________________________________року народження
Та надати інформацію про зареєстрованих разом з померлим (-ою) осіб на день  його (її)

смерті, а саме:___________________________року 

за адресою: Харківська  область, Чугуївський район,___________________________           
__________________________________________________________________
___________________________                                                                             ______________  (___________________________)

                 дата                                                                                       підпис                         ПІБ 

Додаток 2

до Порядку надання в Зміївській територіальній громаді
інформації про місце проживання (перебування) особи
Зміївському міському голові

Павлу ГОЛОДНІКОВУ

____________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові) 
__________________________________________________________________

____________________________________________
 (адреса заявника)
__________________________________________________________________ 
тел:____________________________________________________________

ЗАЯВА

Прошу  надати мені, як власнику нерухомого майна, інформацію щодо  зареєстрованих осіб за адресою: Харківська  область, Чугуївський район,

 ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

____________                                                                          ______________                                  (____________________)

        дата                                                                                                  підпис                                                     ПІБ 

Додаток 1

до Порядку надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи
Зміївському міському голові

____________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові)
__________________________________________________________________

____________________________________________
 (адреса заявника)
__________________________________________________________________

тел:____________________________________________________________

ЗАЯВА

Прошу  надати  інформацію про моє (або особи, чиї інтереси я представляю) зареєстроване місце проживання _________________________________________________

_____________________________________________________________, року народження.

_____________                                                                        ______________                         (________________________________)

        дата                                                                                                підпис                                                   ПІБ

