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ЗМІЇВСЬКА МІСЬКА РАДА

ЧУГУЇВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ

	08 вересня 2022 року
	м.Зміїв
	№ 160


Про деякі питання надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи в умовах відсутності доступу до реєстрів територіальної громади
У зв’язку із призупиненням на території деяких областей України, в тому числі і Харківської області, доступу органів реєстрації у сфері надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання (перебування) фізичних осіб в Україні до реєстрів територіальних громад, що ведуться  органами реєстрації засобами відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби України із доступом через офіційний веб-сайт Державної міграційної служби України, для забезпечення постійного та сталого доступу населення, органів внутрішніх справ, судів, інших установ, організацій і посадових осіб на території Зміївської територіальної громади до інформації про місце проживання (перебування) особи, у відповідності до статті 25 Закону України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», статей 5-7, 11  Закону України «Про інформацію»,  статті 8 Закону України «Про захист персональних даних», керуючись статями 371, 40, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Зміївської міської ради
ВИРІШИВ:
1.Затвердити Порядок надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи в умовах відсутності доступу до реєстру територіальної громади (додається).

2.Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітетут  Зміївської міської ради Оксану ПРИЙМАК.
Міський голова
Павло ГОЛОДНІКОВ
Додаток 

до рішення виконавчого комітету Зміївської міської ради 

від 08 вересня 2022 року № 160
ПОРЯДОК
надання в Зміївській територіальній громаді інформації про місце проживання (перебування) особи  в умовах відсутності доступу до реєстру територіальної громади

1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок визначає процедуру надання інформації про місце проживання (перебування) особи, в тому числі, інформацію про зареєстроване/зняте місце проживання особи, інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, інформації про останнє місце проживання померлої особи фізичним та юридичним особам в умовах відсутності доступу до реєстру територіальної громади.

1.2. Цей Порядок розроблено на підставі Конституції України, Цивільного кодексу України, Законів України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про інформацію»,  «Про захист персональних даних» «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», інших нормативно-правових актів України.

1.3. Інформація, вказана в пункті 1.1 цього Порядку, надається з використанням відомостей, які містяться в картотеках з питань реєстрації осіб (картка реєстрації особи, адресна картка), погосподарських, будинкових книгах населених пунктів старостинських округів Зміївської територіальної громади та/або з документів, наданих заінтересованими особами, із обов’язковим зазначенням дати, на яку така інформація є актуальною. 

1.4. Інформацію, вказану в пункті 1.1 цього Порядку, формує у вигляді листа-відповіді та роздруковує на бланку відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради спеціаліст даного відділу. Вказана інформація підписується працівником відділу. Реєстрація вхідної/вихідної кореспонденції з питань доступу до інформації, вказаної в пункті 1.1 цього Порядку, здійснюється із застосуванням єдиного обліку відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради щодо такої реєстрації.
1.5. Інформація видається для пред’явлення до органів державної влади, органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб в межах виконання ними своїх повноважень.
1.6.Надання інформації про зареєстроване/зняте місце проживання особи, інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, інформації про останнє місце проживання померлої особи та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України та іншими нормативно - правовими актами, і лише в інтересах та з дотриманням прав людини або за згодою самої особи.
2. Розгляд звернення та надання інформації
2.1. Суб’єктами надання інформації, вказаної в пункті 1.1 цього Порядку, є працівники відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради. Заінтересовані в отриманні інформації особи звертаються до вказаних спеціалістів у старостатах або безпосередньо до відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради в залежності від місця проживання такої особи.

2.2. Для отримання інформації про своє зареєстроване/зняте місце проживання особи, фізична особа або її законний представник/представник за дорученням подає спеціалістам відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради наступні документи:

- письмову заяву в довільній формі;

- паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу (для дітей, які не досягли чотирнадцятирічного віку, свідоцтво про народження);

- будинкову книгу (у разі наявності).

У разі подання заяви представником особи за дорученням додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу  представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як представника.

У разі подання заяви законним представником особи додатково  подаються:

- документ, що посвідчує особу  законного представника;

- документи, що підтверджують повноваження законного представника (свідоцтво про народження, рішення суду про призначення опікуна/піклувальника, яке набрало законної сили, рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки/піклування тощо).

2.3. Для отримання інформації про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб власник такого житловому приміщенні/будинку або її законний представник/представник за дорученням подає спеціалістам відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради наступні документи:

- письмову заяву в довільній формі або відповідний запит нотаріуса;

- паспорти громадян України або інші документи, що посвідчують особу (для дітей, які не досягли чотирнадцятирічного віку, свідоцтво про народження), місце проживання яких зареєстроване у житловому приміщенні/будинку;

- документ, що посвідчує права власності на житлове приміщення/будинок;

- будинкову книгу (у разі наявності).

У разі подання заяви представником особи за дорученням додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу  представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як представника.

У разі подання заяви законним представником особи додатково  подаються:

- документ, що посвідчує особу  законного представника;

- документи, що підтверджують повноваження законного представника (свідоцтво про народження, рішення суду про призначення опікуна/піклувальника, яке набрало законної сили, рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки/піклування тощо).

2.4. Для отримання інформації про останнє місце проживання померлої особи заінтересована особа подає спеціалістам відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради наступні документи:

- відповідний запит нотаріуса;

- паспорти громадян України або інші документи, що посвідчують особу (для дітей, які не досягли чотирнадцятирічного віку, свідоцтво про народження), місце проживання яких було зареєстроване у житловому приміщенні/будинку станом на дату смерті померлої особи;

- будинкову книгу (у разі наявності).

2.5. За необхідності спеціаліст відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради виготовляє копії документів, що подаються.

2.6. Забороняється вимагати для надання інформації, вказаної у пунктах  2.2-2.4 цього Порядку, інших документів, крім тих, що визначені цим Порядком.

2.7. Відповідальність за достовірність інформації та документів, які надаються  спеціалістам відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради, несе особа, яка звертається за отриманням необхідної інформації. 

2.8. Надання інформації здійснюється в день звернення особи.

2.9. Інформація не надається у разі, якщо:

- особа не подала необхідних документів, зазначених в п. 2.2. - 2.4 цього Порядку;

- особа не має відповідних повноважень;

- надання інформація не передбачена чинним законодавством України.

3. Взаємодія з суб’єктами надання адміністративних послуг та іншими особами щодо отримання ними інформації про місце проживання (перебування) особи
3.1. Суб’єкти надання адміністративних послуг та  інші юридичні особи в межах виконання ними своїх повноважень отримують інформацію про місце проживання (перебування) особи на запит безпосередньо через відділ реєстраційних послуг Зміївської міської ради у строк, що не перевищує 30 календарних днів, якщо інше не встановлено нормативно-правовими актами України.

3.2. Запити про надання інформації про місце проживання (перебування) особи направляються/подаються до відділу реєстраційних послуг Зміївської міської ради на підставі та в межах повноважень, визначених чинним законодавством, що обов’язково зазначаються у запиті. Запити можуть подаватися у паперовому та/або електронному вигляді на електронну адресу відділу: vrp-zmr@ukr.net.
    Керуючий справами (секретар) 

виконавчого комітету Зміївської міської ради
Оксана ПРИЙМАК
